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Yth. 1. Bidang Pelayanan Medik

. Bidang Keperawatan

. Bidang Penunjang Medik

. Bagian Umum & SDM

. Bagian Keuangan

. Bagian Pengembangan

. Komite Medis

. Komite Keperawatan

. Komite Tenaga Kesehatan lainnya
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SURAT EDARAN
NOMOR 400.7/06883/RS.ERBA.01/2026
TENTANG
TATA NASKAH DINAS

Berdasarkan Peraturan Gubernur Nomor 2 Tahun 2025 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Sumatera Selatan tanggal 3 Februari 2025, sehubungan dengan hal tersebut perlu
dilakukan penyesuaian atas Tata Naskah Dinas yang dimaksud. Adapun hal yang perlu penyesuaian
Tata Naskah Dinas tersebut sebagai berikut :

1. Penulisan Provinsi Sumatera Selatan di KOP Surat hanya dilakukan Satu Kali ( terfampir ).
2. Kode derajat klasifikasi keamanan dan akses diberikan dengan ketentuan sebagai berikut :
a. Naskah Dinas sangat rahasia diberikan kode “SR" dengan menggunakan tinta warna
merah.Contoh: SR-400.7/0613/RS.ERBA.01/2026
b. Naskah Dinas rahasia diberikan kode “R" dengan menggunakan tinta warna merah.
Contoh: R-400.7/0613/RS.ERBA.01/2026
c. Naskah Dinas penting diberikan kode “T" dengan menggunakan tinta hitam.
Contoh: T-400.7/0613/RS.ERBA.01/2026; dan
d. Naskah Dinas biasa diberikan kode “B" dengan menggunakan tinta hitam.
Contoh: B-400.7/0613/RS.ERBA.01/2026
3. Penulisan penomoran naskah dinas korespondensi ekstern (seperti Surat Dinas, Surat Tugas, Surat
Perintah, Surat Pengantar, Surat Keterangan dan lain-lain) yang ditandatangani Direktur/wadir.
Contoh: B-400.7/0613/RS.ERBA.01/2026

Keterangan:

B : Kode Sifat Klasifikasi

400.7 : Kode Klasifikasi ( Pe®-MENDAGRL No-B3 th. 2021 )

0613 : Nomor Urut Surat

RS.ERBA : Singkatan Unit Kerja Penandatangan

Kode Bidang : Kode Bidang Asal Naskah Dinas (Umum & SDM : 01, Keuangan : 02,

Pengembangan :03, Keperawatan : 04, Pelayanan Penunjang : 05,
Pelayanan Medik : 06)
Surat Edaran ini agar dipedomani Perangkat Daerah untuk Keseragaman Naskah Dinas.
Demikianlah untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan.
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